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نوجه إليكم تحية طيبة مباركة، وبعد ....
فإنني أبعث إليكم بهذا الخطاب من أجل طلب نقل كفالة السيد ــــــــــــــــــــــــــ الذي يقع الآن تحت كفالتكم، ويحمل الجنسية الـ ـــــــــــــــــــــ ورقم الإقامة ـــــــــــــــــــــ التي تم إصدارها في تاريخ ـــــــــــــــــــــ وسارية حتى تاريخ ـــــــــــــــــــــ، ويحمل رَقْم جواز السفر ـــــــــــــــــــــ؛ حيث إننا نرغب في أن ينتقل من أجل العمل لدينا وتحت كفالتنا، ونرجو منكم إصدار خطاب التنازل عن كفالته إلى السيد مدير مكتب العمل ـــــــــــــــــــــ، مع تقديم خطاب نقل كفالة أيضًا إلى مؤسسة ـــــــــــــــــــــ، وذلك من أجل التأكيد على عدم وجود أي ممانعة لديكم فيما يخص التنازل عن خِدْمَات السيد المكفول المذكور أعلاه، وسوف نوافيكم بصورة رسمية من جواز السفر الخاص بالمكفول فور الانتهاء من إجراءات إنهاء كفالته لديكم.
وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.
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